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Propuesta para afrontar 
it i d i l hisituaciones de riesgo en el archivo

Lourdes Santos
Universidad de León

lourdes.santos@unileon.es

Documento como 
testimonio fiel del testimonio fiel del 
pasado.

Archivo responsable 
de la custodia de los 
documentos
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documentos.
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Mantenimiento de la accesibilidad plena durante  
el mayor tiempo posible.

Riesgos = alteraciones = daños
Carencia de planes de 
conservación del conservación del 
patrimonio 
documental.
Actuaciones 
particulares.
Desconocimiento en 
esta materia
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esta materia.
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Plan de conservación
Integrado en las 
actividades del actividades del 
archivo.
Adaptado al centro.
Establecimiento de 
prioridades.
Conocimiento de los 
riesgos
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riesgos.

Focos de atención
Identificación de los 
materiales que materiales que 
componen el fondo.
Uso y manejo de los 
materiales.
Almacenamiento: 
edificio, depósito…
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Identificación de los materiales
Valor y significado de 
los documentos.los documentos.

Condiciones de 
conservación según el 
tipo de soporte.

d d
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Cuidados 
medioambientales.

Uso y manejo de los documentos
Deterioro inevitable 
por el uso.p
Recomendaciones 
sobre la correcta 
manipulación.
Capacitación al 
personal.
Sensibilización de los 

i
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usuarios.
Formación en el buen 
uso de los 
documentos.
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Inspección del edificio
Detectar daños y 
subsanarlos.subsanarlos.

Lugar destacado para 
los depósitos.

Mobiliario adecuado.
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Medidas de seguridad 
operativas.

Depósito
Ubicación favorable.

Condiciones 
ambientales idóneas.

Observaciones 
periódicas.
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Adaptar el espacio a 
los objetos.
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Desastres=caos=desorganización
Sucesos 
extraordinarios: extraordinarios: 
fenómenos naturales.

Sucesos habituales: 
incendios, 
inundaciones
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inundaciones.

Plan de emergencias
Permite una respuesta 
rápida y eficiente ante rápida y eficiente ante 
una situación de 
emergencia.
Estructura una serie 
de acciones que 
ayudan a minimizar 
las consecuencias del 
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las consecuencias del 
desastre.
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Fases del plan
Prevención: 
identificación de identificación de 
riesgos.
Salvamento: Listado 
de pasos a seguir ante 
un desastre. 
Recuperación:  o 
cómo volver a la 
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cómo volver a la 
normalidad. 
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