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Jornadas ArchivoyMemoria — CsIC

Normas para la presentacion de Comunicaciones

Los interesados en presentar comunicaciones enviaran previamente un resumen de
aproximadamente 500 palabras. Una vez aceptado los autores deberan remitir las
comunicaciones definitivas en formato electrénico, con las siguientes caracteristicas:

Documentos de texto (extension .doc).

NUmero de paginas: maximo 15 paginas (incluyendo la bibliografia, imagenes, tablas,
gréficos, etc.).

En la primera pagina debe incluirse: el Titulo (en negrita, centrado y Times New
Roman, tamafio 14), Nombre del autor/es (en normal, alineacion izquierda y Times
New Roman, tamafio 12) y debajo la Entidad (en cursiva, alineacién izquierda y
Times New Roman, tamafio 12).

A continuacion se iniciara la comunicacion con un breve resumen, en castellano e
inglés, en el que se presenta el tema abordado y se anuncia la estructura general de la
comunicacion, seguido de las palabras clave en ambos idiomas.

Fuente del texto: Times, tamafio 12, justificado a ambos lados.

Parrafo: Interlineado sencillo, sin sangrias.

Margenes: Los méargenes superior, inferior y laterales deben ser de 2’5 cm. cada uno.
Las imagenes, cuadros, graficos, etc. deberan ir numerados correlativamente, llevando
su titulo correspondiente y las fuentes claramente especificadas.

Las notas pie de pagina, irdn numeradas correlativamente con numeracién arabiga y
voladas sobre el texto. Se haran citando el apellido del autor o autores (en minuscula),
el afio entre paréntesis y las paginas de referencia. Ejemplo: Cruz Mundet (2001), pp.
188.

Las referencias bibliograficas que se incluiran al final del texto, bajo el epigrafe de
Bibliografia, ordenadas alfabéticamente por autores, segun las normas recogidas a
continuacion.

Referencias bibliogréaficas

Autores: hasta 3 se indicaran separados por punto y coma (;), si hay mas de 3 se citara
el primero y se incluira a continuacion el texto, y otros. No se utilizara la expresion
VV.AA. Si la obra no tiene autor, se pondra en mayusculas la primera palabra del
titulo que no sea articulo.

Libro completo (todos los capitulos son del mismo autor o autores)

APELLIDO(S), Nombre; APELLIDO(S), Nombre; APELLIDO(S), Nombre (afio):
Titulo. (edicién), Lugar de publicacion, Editorial.

EJEMPLOS:

MINISTERIO DE FOMENTO; CEDEX, Centro de Estudios y Experimentacion de
Obras Publicas; CEHOPU, Centro de Estudios Historicos de Obras Publicas y
Urbanismo (2001): 150 afios del Ministerio de Fomento, 1851-2001 : [catalogo de la
exposicion]. Madrid, CEDEX.
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OLMEDO GAYA, Ana (2000): El nuevo sistema ferroviario y su ordenacion juridica.
Madrid, Aranzadi.

PLANO del proyecto de ferro-carril de Lérida a Fayén y de Mora la Nueva a San
Carlos de la Rapita (1916): Barcelona, Imp. VVda. de Luis Tasso.

Si el libro esta realizado por varios autores y los que aparecen como autores del libro en
realidad son compiladores o editores, se resefiara esta circunstancia incluyendo su funcion
entre paréntesis y abreviada. Ej.: (dir.), (coord.)...

EJEMPLOS:

MUNOZ RUBIO, Miguel (coord.) (2005): Historia de los ferrocarriles de via
estrecha en Espafia: una vision de conjunto. Madrid, Fundacion de los Ferrocarriles
Espafioles, (Coleccion de historia ferroviaria; 3-4).

CAYON GARCIA, Francisco; MUNOZ RUBIO, Miguel; VIDAL OLIVARES, Javier
(dirs.) (2002): Ferrocarril y ciudad: Una perspectiva internacional. Madrid,
Ministerio de Fomento; Ministerio de Educacion, Cultura y Deportes; Fundacion de
los Ferrocarriles Esparioles, (Serie monografias).

e Capitulo de libro:

APELLIDO(S), Nombre; APELLIDO(S), Nombre; APELLIDO(S), Nombre (afio):
“Titulo del capitulo” en Apellido(s), Nombre; Apellido(s), Nombre; Apellido(s),
Nombre (dirs.), Titulo del libro (edicion), Lugar de publicacion, Editorial, pp. nn-nn.

e Ponencias, congresos, jornadas, conferencias y seminarios:

APELLIDO(S), Nombre; APELLIDO(S), Nombre; APELLIDO(S), Nombre (afio):
"Titulo". Comunicacion presentada en el Nombre del Congreso, Ciudad de celebracion del
congreso, Pais de celebracion, dia-s, mes.

EJEMPLOS:

FONTANA, Josep (ed.) (2001): "La economia del primer franquismo". Ponencia
presentada en el VII Congreso de la Asociacion de Historia Econdmica, Zaragoza, 19-
21 septiembre.

GARCIA ADAN, Juan Carlos; DIEGO MARTIN, Yolanda (2005): “El Archivo
Histdrico de Iberdrola y la industria eléctrica en Espafa: fondos para la investigacion
histérica”. Comunicacion presentada en el VIII Congreso de la Asociacion Espafola
de Historia Econdmica. Santiago de Compostela, 14-16 septiembre.
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Articulos de revistas:

APELLIDO(S), nombre; APELLIDO(S), nombre; APELLIDO(S), nombre (afio): “Titulo
del articulo”. Titulo de la revista, volumen (nimero), pp. nn-nn.

EJEMPLOS:

CRUZ MUNDET, José Ramon (2001): "Archivo y empresa: mas alla de la historia".
Revista de historia TST: Transportes, Servicios y Telecomunicaciones, (1), pp. 187-
206.

NAVARRO BONILLA, Diego (1998): "Los archivos de empresa: aproximacion a la
normativa juridico reguladora de la produccion documental en las empresas
espariolas". Boletin ANABAD, 48 (1), pp. 49-76.

Paginas web: Se seguiran las normas generales, afiadiendo la URL (la direccion) entre
paréntesis angulares (< >) y la fecha de consulta entre corchetes.

EJEMPLOS:
ROVIRA, Cristofol; MESA, Bartolomé (2006): "Analisi comparativa d’editors de
mapes conceptuals d’0s lliure = Analisis comparativo de editores de mapas

conceptuales de uso libre”. BiD: textos universitaris de biblioteconomia
i documentacio, (16), <http://wwwz2.ub.edu/bid.htm> [Consulta: 08/11/2006].

Documentos de archivo

APELLIDO(S), nombre; APELLIDO(S), nombre; APELLIDO(S), nombre (firmante del
documento, si lo hay) (afio): “Titulo y descripcion del documento”. Nombre del Archivo,
ciudad (si fuera necesario); localizacion dentro del archivo, signatura (evitando datos
innecesarios para la correcta localizacion).

Algunas abreviaturas: ms. (manuscrito); f. (folio/s); p. (pagina/s); doc. (documento), no.:
numero. Legajo, seccion, hoja no se abrevian.

EJEMPLO:

ANGULO, Juan de (4 Oct 1692): Suplica a: Duque de Pastrana. 1 hoja. Localizada en:
Archivo General de Palacio, Madrid; legajo 689, doc. 34.

Documentos no publicados o en imprenta: Seguirdn las normas anteriores y despues,
separado por una coma Yy segln corresponda, las expresiones no publicado o en
imprenta.

APELLIDO(S), nombre, APELLIDO(S), nombre y APELLIDO(S), nombre (afio):
Titulo”. Lugar de publicacion: Centro o Institucion, no publicado.
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e CD, DVD, cintas casete, etc.

APELLIDO(S), Nombre; APELLIDO(S), Nombre; APELLIDO(S), Nombre (afio):Titulo.
(edicion), [tipo de soporte], Lugar de publicacion, Editorial.

EJEMPLOS:

WAGNER, Richard (1998): ElI drama musical wagneriano. [Grabacion sonora],
Barcelona, CYC.

BARDEM, Juan Antonio (2002): Calle Mayor. [Video], Madrid, Paramount Pictures;
El Mundo.

e Tesis doctorales

APELLIDO(S), Nombre (afio): “Titulo de la tesis”. Director, Nombre y Apellidos. Clase
de tesis. [Tipo de documento], Lugar donde se presenta, Universidad,
Departamento/Facultad.

EJEMPLOS:

GARCES OLMEDO, Aurelio (1970): "Los ferrocarriles de la Baja Andalucia". [Tesis
doctoral], Licenciatura de la Universidad de Sevilla, no publicada.

LASCURAIN SANCHEZ, Maria Luisa (2001): "Analisis de la actividad cientifica y
del consumo de informacion de los psicélogos espafoles del ambito universitario
durante el periodo 1986-1995". Director, Elias Sanz Casado, Madrid, Universidad
Carlos 111 de Madrid, Departamento de Biblioteconomia y Documentacion.

e Leyesy otros textos legales: Después del lugar de jurisdiccion, si procede, se indicaré el
ministerio o entidad responsable, separado por un punto. El titulo del texto legal estara
formado por: nimero de ley, decreto, etc.; diay mes; y nombre oficial de la ley.

LUGAR DE JURISDICCION. Titulo del texto legal. Titulo de la publicacion, dia mes y
afio de la publicacién, (nimero de la publicacion), pp. nn-nn

ESPANA. Ley 22/1987, de 11 de noviembre, de Propiedad Intelectual. Boletin Oficial
del Estado, 17 de noviembre de 1987, (275), p. 34.163.

ESPANA. Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de

Caracter Personal. Boletin Oficial del Estado, 14 de diciembre de 1999, (298), pp.
43.088-43.099.
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